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- o . ! Izdanje:
Instrukcija za uplatu administrativne takse i naknada BHDCA 29 1 2025,

1 Administrativne takse

Na osnovu Zakona o administrativnim taksama (,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 16/02, 19/02, 43/04, 8/06,
76/06, 76/07, 13/07, 76/07, 3/08, 42/08, 3/10, 98/2012, 15/14, 78/14, 32/2017, 62/17, 53/17, 73/17,
68/19, 18/20, 30/22, 83/22 i 32/23), Naredbe o uplatnim raCunima za administrativne takse i naknade
(,»Sluzbeni glasnik BiH®, br. 30/23, 37/23 i 91/24), BHDCA naplacuje administrativhe takse na sve
spise i radnje u upravnim stvarima iz nadleznosti BHDCA, kao i druge predmete i radnje predvidene
Taksenom tarifom.

U skladu sa Zakonom, podnesci i drugi spisi, izuzev onih oslobodenih od pla¢anja takse, ako nije
placena ili nije dovoljno pla¢ena taksa, ne smiju biti primljeni direktno od stranke.

Ako podnesak za koiji nije pla¢ena ili nije dovoljno placena taksa stigne postom, takseni obveznik ¢e
biti opomenut da, u roku od osam dana od prijema opomene, plati redovnu taksu i taksu za opomenu.

Ako se podnosi veéi broj zahtjeva, svaki zahtjev se podnosi na posebnom obrascu (jedan zahtjev -
jedan obrazac).

Uz podnesak (zahtjev, molba, prijedlog, prijava i drugo) se dostavlja dokaz o uplati administrativhe
takse (uplatnica) od 5 KM za podnesak + 15 KM za rjeSenje/uvjerenje.

Za zalbu protiv rieSenja placa se taksa od 10 KM, a za rjeSenje doneseno po Zalbi ne pla¢a se taksa.

Uplatnica obavezno mora sadrzavati popunjena polja koja se odnose na uplatu javnih prihoda,
kao na slici 1.

Slika 1. Primjer uplatnice za administrativhu taksu

Popunjava pravno lice

Uplatio je (ime,adresa i telefon)

Ragun posiljaoca/ ‘
posiljatelja !

Svrha doznake: - = ‘
Radun primaocal ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
primatelja . ‘

' Upisati jedan od Cetiri ponudena racuna iz instrukcije

JRT Trezor BiH KM [ HITNO

Fizicka lica upisuju JMB Upisati dat lat b I
Pravna lica upisuju JIB RO oS Lo e

Samo za uplate javnih prihoda

Primalac/Primatelj:

‘ ’ | Broj poreznog ’ ‘ ‘ | ‘ Vrstg uplate

Mijesto i datum uplate: obveznika o
— Porezni period
i Od:L | L]
Potpis | pedat Vrsta prihoda [ —1 | . ) |
nalogodavca: Upisati u skladu sa instrukcijom| Do:
Pecat Banke Budzetska
Opéina | organizacija | 2/ 3 ol2[9l9l9
Poziv ‘ ‘ ‘ 0
Potpis ovlastenog lica: e, bro]

Upisati Sifru opstine prebivalista uplatioca
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Izdanje:

Instrukcija za uplatu administrativne takse i naknada BHDCA 221 2025

Instrukcija za
polje:

Racun primatelija e JRT Trezor BiH - Depozitni raéun; 3380002210018390 (Unicredit Bank d.d. Mostar)

(brojevi uplatnin ¢ JRT Trezor BiH - Depozitni raun; 5517902220404858 (Unicredit Bank a.d. Banja

rac¢una na koje se Luka)
mogu uplatiti ¢ JRT Trezor BiH - Depozitni ra¢un; 5556000060067744 (Nova banka a.d. Banja Luka)
administrativne takse) e JRT Trezor BiH - Depozitni racun; 1341021020000276 (Asa banka NaSa i Snazna d.d.
Sarajevo).
Iznos i } Taksa za: Iznos: Vrsta prihoda;
¥ista prihoda podnesak 5 KM 722101
rieSenje 15 KM 722103
uvjerenje 15 KM 722104
Zalba na rjeSenje 10 KM 722102
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- o . ! Izdanje:
Instrukcija za uplatu administrativne takse i naknada BHDCA 29 1. 2025

Ny ™
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2 Naknade za usluge iz nadleznosti BHDCA

U skladu sa ¢lanom 13. stav (1) tacka e) Zakona o zrakoplovstvu Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik BiH®, br. 39/09 i 25/18), a na oshovu Odluke o visini naknada za usluge iz nadleznosti
Direkcije za civilno zrakoplovstvo Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 56/15 i 82/15),
Naredbe o uplatnim racunima za administrativne takse i naknade (,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 30/23,
37/23191/24), BHDCA naplacuje naknade za usluge iz svoje nadleznosti.

Uplatnica obavezno mora sadrzavati popunjena polja koja se odnose na uplatu javnih prihoda,
kao na slici 2.

Slika 2. Primjer uplatnice za haknadu:

Popunjava pravno lice
Uplatio je (ime,adresa i telefon)

Ragun posiljaoca/ ‘ ‘ \ ‘

posiljatelja
Svrha doznake: e ,
Naknada za uslugu iz nadleznosti BHDCA Racun primaoca/ ‘ ‘ \ ‘
primatelja :

Upisati jedan od Cetiri ponudena racuna iz instrukcije
JRT Trezor BiH KM [ HITNO

Fizicka lica upisuju JMB — .
Pravia lica upisiju JIB Upisati datum uplate u oba polja

—— Samo za uplate javnih prihoda

Primalac/Primatelj:

‘ ‘ Broj poreznog ‘ ‘ l | Vrsta uplate

Mjesto i datum uplate: obveznika .
Porezni period
i 7|2|2|8|2| 7 Od: ’
Potpis i pecat Vrsta prihoda | |5 |
nalogodavca: Do:
Pecat Banke Budzetska
Optina | organizacija | 2/ 3/0[2[9[9]9
Poziv \ ‘ 0
1 |
Potpis ovlastenog lica: na broj !

Upisati Sifru opstine sjedista/prebivalista uplatioca

Instrukcija za
polje:

Racdun primatelja

(brojevi uplatnih
raCuna na koje se
mogu uplatiti naknade)

JRT Trezor BiH - Depozitni racun; 3380002210018390 (Unicredit Bank d.d. Mostar)
JRT Trezor BiH - Depozitni raCun; 5517902220404858 (Unicredit Bank a.d. Banja
Luka)

JRT Trezor BiH - Depozitni racun; 5556000060067744 (Nova banka a.d. Banja Luka)
JRT Trezor BiH - Depozitni racun; 1341021020000276 (Asa banka Nasa i Snazna d.d.
Sarajevo).
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Izdanje:

Instrukcija za uplatu administrativne takse i naknada BHDCA 29 1. 2025

3 Naknade koje u ime BHDCA naplac¢uju aerodromi

U skladu sa ¢&lanom 13. stav (1) ta€. c) i d) Zakona o zrakoplovstvu Bosne i Hercegovine(,Sluzbeni
glasnik BiH®, br. 39/09 i 25/18), a na osnovu ¢lana 5. stav (1) Odluke o visini naknade koju pla¢a
operator zrakoplova po prevezenom putniku i toni prevezene robe/tereta u odlasku sa aerodroma u
Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 20/23, 88/23 1 89/24) i Naredbom o uplatnim racunima
za administrativne takse i naknade (,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 30/23, 37/23 i 91/24), operator
aerodroma naplacuje naknade u ime i za raCun BHDCA, te iste uplaéuje prema instrukciji u nastavku.

Uplatnica obavezno mora sadrzavati popunjena polja koja se odnose na uplatu javnih prihoda,
kao na slici 3.

Slika 3. Primjer uplatnice za naknadu naplaéenu u ime BHDCA

Popunjava pravno lice
Uplatio je (ime,adresa i telefon)

Racun posiljaoca/ ‘ ‘ | ‘

posiljatelja

Svrha doznake: > — ‘
Naknada napla¢ena u ime BHDCA Racun primaoca/ | ‘ ‘
primatelja !
Upisati jedan od Cetiri ponudena racuna iz instrukcije
Primalac/Primatelj: |
JRT Trezor BiH KM HITNO
JIB Upisati mjesec

na koji se odnosi izvjestaj

Samo za uplate javnih prihoda

‘ ‘ Broj poreznog ’ ‘ l | Vrsta uplate

Mjesto i datum uplate: obveznika 1.
= Porezni'period
- 7] 2|2 4 Od: '
Polpis ] et Vrsta prihoda | |5/9[4]
nalogodavca: Do:
Pecat Banke ; BudzZetska
Opéina ‘ organizacija | 2/ 3 o[2[9l9l9
Poziv ‘ ‘ 0
Potpis ovlastenog lica: fia b

Upisati Sifru opstine sjedidta uplatioca

Instrukcija za
polje:

Racun primatelja e JRT Trezor BiH - Depozitni raéun; 3380002210018390 (Unicredit Bank d.d. Mostar)
(brojevi uplatnih ¢ JRT Trezor BiH - Depozitni racun; 5517902220404858 (Unicredit Bank a.d. Banja
racuna na koje se Luka) ) o )

mogu uplatiti naknade) ® JRT Trezor BiH - Depozitni racun; 5556000060067744 (Nova banka a.d. Banja Luka)
JRT Trezor BiH - Depozitni raéun; 1341021020000276 (Asa banka NaSa i Snazna d.d.
Sarajevo).
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