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	ZAHTJEV ZA IZDAVANJE

RADNE DOZVOLE ZRAČNOG OPERATERA


	Broj AOC-a (ako je primjenjivo):
	Zračni operater:

	Da li je zahtjev za  radnu dozvolu za zrakoplov težine:
	□ više od 10.000 kg MTOW (“Tip A”)
	□ manje od 10.000 kg MTOW (“Tip B”)


	Datum s kojim bi željeli da vam se izda Radna dozvola:
	


Prije izdavanja dozvole, zračni operater mora ispunjavati slove iz Pravilnika o radnoj dozvoli zračnog operatera (u daljnjem tekstu: Pravilnika). Zahtjev mora biti potpuno popunjen i na sva pitanja se mora dati odgovor. 

Gdje je potrebno, naznačite “nije primjenljivo”, “nijedan” itd.  

Uz popunjen zahtjev mora se priložiti i dokaz o uplati propisane administrativne takse i naknade (vidi Napomenu 6.). 

Nepotpuno ispunjen zahtjev biće vraćen i neće biti obrađen.

	Ovaj obrazac se podnosi zajedno sa svim obaveznim dodacima i dokumentima na adresu:

DIREKCIJA ZA CIVILNO ZRAKOPLOVSTVO BOSNE I HERCEGOVINE

V kozarske brigade 18, 78 000 BANJA LUKA 

BOSNA I HERCEGOVINA




Napomena: O svakoj promjeni koja nastane nakon podnošenja zahtjeva podnositelj mora odmah obavijestiti BHDCA.

SEKCIJA 1
Podnositelj zahtjeva

/Molimo popuniti velikim slovima/

	Ime i prezime podnositelja zahtjeva:
	

	Naziv kompanije:
	

	Adresa:
	

	Broj telefona:
	

	Broj telefaksa:
	

	E-mail:
	

	Web adresa (ako je primjenjivo):
	

	Glavno mjesto poslovanja:
	


SEKCIJA 2
Vlasništvo i kontrola nad poslovanjem

Ispuniti za zračne operatere koji posluju prema Zakonu o privrednim društvima Federacije Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH“, broj 23/99, 45/00, 2/02, 6/02, 29/03, 68/05, 91/07, 84/08) i Zakonu o privrednim društvima Republike Srpske („Službeni glasnik RS“, broj 127/08, 58/09).

Molimo ispuniti za svakog člana uprave i nadzornog odbora. Za svakog člana uprave i nadzornog odbora priložiti dokaz o državljanstvu (npr. Uvjerenje o državljanstvu ili fotokopiju pasoša). 

	Ime i prezime:
	

	Adresa stanovanja:
	

	Službena adresa ureda:
	

	Državljanstvo:
	

	Titula:
	


	Ime i prezime
	

	Adresa stanovanja:
	

	Službena adresa ureda:
	

	Državljanstvo:
	

	Titula:
	


	Ime i prezime
	

	Adresa stanovanja:
	

	Službena adresa ureda:
	

	Državljanstvo:
	

	Titula
	


Molimo ispuniti za osobe ili subjekte koji stvarno kontroliraju ili imaju interes u upravljanju kompanije (vidi Napomenu 7.) ili koji djeluju u kompaniji kao direktor u sjeni (vidi Napomenu 8.)
	Ime i prezime:
	

	Adresa stanovanja:
	

	Službena adresa ureda:
	

	Državljanstvo:
	

	Titula:
	


Molimo ispuniti za kompaniju koja je društvo zavisno u odnosu na drugu kompaniju (vidi Napomenu 9.) 

	Zavisno društvo (društvo-kćer):
	

	Službena adresa ureda:
	


Molimo ispuniti za kompanije koje su matične kuće drugih kompanija (vidi Napomenu 9.)

	Vladajuće društvo (društvo-majka):
	

	Službena adresa ureda:
	


Uz zahtjev se moraju priložiti sljedeći dokumenti:

a) Ugovor o osnivanju društva;

b) Potvrda o upisu u sudski registar;

c) Potvrda registracije imena pod kojim trguje ili posluje;

d) Kopija Ugovora dioničara ili drugih posrednih sporazuma koje se odnose na pravo dotičnog dioničara u kompaniji;

e) Obavijest o razvrstavanju poslovnog subjekta (vidi Napomenu 10.)

SEKCIJA 3
Kapitalizacija

Ispuniti za svakog dioničara (vidi Napomenu 3.)

	Datum upisa dionica
	Naziv, adresa i državljanstvo dioničara
	Opis dionica u posjedu  i nominalna vrijednost dionica
	Broj dionica u posjedu

	
	
	
	


Navesti (na posebnom listu papira, ukoliko je potrebno)

	3.1
	Iznos autoriziranog dioničkog kapitala
	

	3.2
	Iznos potpuno otplaćenog dioničkog kapitala
	

	3.3
	Izdano za gotovinu
	

	3.4
	Izdano za dionice koje se ne uplaćuju u novcu
	

	3.5
	Iznos temeljnog kapitala koji nije uplaćen
	


SEKCIJA 4
Dioničarstvo u drugim kompanijama

Navedite pojedinosti (na posebnom listu papira) o posjedovanju dionica čiji udjel prelazi 10% od strane podnositelja zahtjeva, člana uprave, dioničara, partnera u nekom drugom društvu uključujući dioničarstvo u ime supružnika, imenovane osobe ili agenta. 

SEKCIJA 5
Finansijski aranžmani

Navedite pojedinosti (na posebnom listu papira) o bilo kakvim finansijskim ili drugim aranžmanima koji mogu imati uticaj na kontrolu podnositelja zahtjeva.

Na primjer:

· garancije,
· zajmove osim zajmova banke ili finansijske institucije,
· zakupe zrakoplova osim zakupa pod normalnim komercijalnim uslovima,

· operativne ili komercijalne ugovore koji uključuje drugog prevoznika.

SEKCIJA 6
Zrakoplovi

Pojedinosti o zrakoplovima kojima se planira operirati
	Registracijska

oznaka
	Naziv i tip
	Godina proizvodnje
	MTOW (kg)
	Maksimalan broj sjedišta

	
	
	
	
	


Za svaki zrakoplov način nabavke (npr. kupovina, najam, itd.) i godišnji troškovi otplate / troškove zakupa


	

	

	

	

	


Ako je zrakoplov u zakupu, molimo priložite kopiju ugovora o zakupu

SEKCIJA 7
Aktivnosti

Sažetak planiranih operativnih/poslovnih aktivnosti 
	

	

	


Da li će se kompanija baviti i drugim poslovima osim zračnog prevoza?  Ukoliko da, navedite detalje

	

	


SEKCIJA  8
Osiguranje (vidi Napomenu 5)
	Naziv osiguravajućeg društva:
	

	Adresa:
	

	Kontakt osoba:
	

	Broj telefona:
	

	Broj faxa:
	

	E-mail:
	


SEKCIJA 9
Dokaz o dobrom ugledu 
Član 12. Pravilnika propisuje da, kada se za izdavanje radne dozvole traži dokaz da osobe, koje će kontinuirano i efektivno upravljati djelatnostima kompanije, imaju dobar ugled (npr. da nisu krivično kažnjavani) ili da nad njima nije proglašen stečaj, BHDCA će, kao dovoljan dokaz za državljane država ECAA područja, prihvatiti priložene dokumente koje su izdala nadležna tijela matične države ECAA područja ili države ECAA područja u kojoj osoba ima prebivalište, a kojima se dokazuje da su ti zahtjevi ispunjeni.

Kada matična država ECAA područja ili država ECAA područja, u kojoj osoba ima prebivalište, ne izdaje gore navedene dokumente, BHDCA će prihvatiti izjavu (izjavu pod zakletvom ili svečanu izjavu) dotičnog lica pred nadležnim sudskim ili upravnim organom ili, gdje je prihvatljivo, notarom ili kvalificiranim stručnim organom matične države ECAA područja ili države ECAA područja u kojoj lice ima stalnu adresu prebivališta. 

BHDCA neće prihvatiti kao vjerodostojne dokumente koji se podnesu nakon više od tri mjeseca od dana izdavanja.

.

SEKCIJA 10
Ostale informacije
Molim priložite (na posebnom listu papira) sljedeće podatke:

Ime i prezime, adresu, i kontakt broj(eve) pravnog zastupnika podnositelja zahtjeva;
Ime i prezime, adresu, i kontakt brojeve bankara podnositelja zahtjeva;

Ime i prezime, adresu, i kontakt brojeve računovođe / revizora podnositelja zahtjeva;
Adresu i kontakt broj u glavnom mjestu poslovanja podnositelja zahtjeva.
ZAHTJEV I IZJAVA

Ja, (niže potpisan-a) podnosim zahtjev za izdavanje Radne dozvole i odgovorno tvrdim da su svi navedeni podaci u zahtjevu istiniti
	Potpis:
	

	Ime i prezime:
	

	Kompanija:
	

	Položaj u  kompaniji:
	

	Datum:
	


NAPOMENE 

Napomena 1. 

U članu 2. tački f) Pravilnika „glavno mjesto poslovanja“ označava glavni ured ili registrirani ured zračnog operatera ECAA područja u državi ECAA područja, unutar kojeg se obavljaju glavne finansijske djelatnosti i sprovodi operativni nadzor, uključujući upravljanje kontinuiranom plovidbenošću nad zračnim operaterom države ECAA područja. 

Napomena 2. 

Prije izdavanja radne dozvole podnositelj mora posjedovati važeću potvrdu zračnog prijevoznika (Air Operater Certificate – AOC) koju je izdala BHDCA, kojom se potvrđuje da prijevoznik posjeduje profesionalu sposobnost i organizacijsku strukturu kojom može garantirati sigurnost obavljanja djelatnosti navedenih u potvrdi. 

Napomena 3. 

U članu 4. stav tačka f) Pravilnika postavlja se uslov da je više od 50% vlasništva nad zračnim operaterom vlasništvo države ECAA područja ili državljana država ECAA područja i stvarno ga kontrolišu, neposredno ili posredno putem jednog ili više posrednih zračnih operatera. Provjere vlasništva i stvarne kontrole su međusobno odvojene i obje moraju biti zadovoljavajuće kako bi se udovoljilo propisu.

Napomena 4. 

Svaki podnositelj zahtjeva mora podnijeti plan poslovanja za najmanje prve tri godine poslovanja. Plan poslovanja bi trebao da obuhvata detaljan opis predviđenih komercijalnih djelatnosti zračnog operatera, uključujući i finansijske veze podnositelja zahtjeva sa svim ostalim komercijalnim djelatnostima u kojima podnositelj zahtjeva učestvuje direktno ili putem povezanih kompanija. Podaci o svim sprovedenim tržišnim istraživanjima takođe moraju biti uvršteni u plan. Plan poslovanja mora biti dostupan u elektronskom obliku (Microsoft Excel), uključujući sve linkove i postupke, tako da BHDCA može steći uvid u to kako se došlo do svakog podatka (cifre).

U podnošenju finansijskih podataka, BHDCA pomno ocjenjuje može li podnositelj, koji po prvi put podnosi zahtjev za izdavanje radne dozvole, dokazati sljedeće:

a) da u bilo kojem trenutku, u periodu od 24 mjeseca od početka poslovanja, može ispuniti svoje stvarne i potencijalne obaveze, koje su utvrđene pod realnim pretpostavkama;

b) da u periodu od tri mjeseca nakon početka poslovanja može pokriti svoje stalne i operativne troškove koji nastaju pri poslovanju, u skladu sa svojim poslovnim planom, i koji su utvrđeni pod realnim pretpostavkama, pri čemu se ne uzima u obzir dohodak iz poslovanja.

Prilikom podnošenja poslovnog plana, sljedeći detalji trebaju biti uključeni:

· Zadnji interni finansijski izvještaji i završni finansijski izvještaj za prethodnu poslovnu godinu sa mišljenjem revizora, ukoliko su dostupni (ne odnosi se na nove operatere);
· Detaljan prikaz prihoda i troškova zračnog operatera za određeno razdoblje, zajedno s detaljnom analizom poslovanja na djelatnosti koje su povezane sa zračnim prijevozom i druge djelatnosti, kao novčanih i nenovčanih elemenata;
· Planirane bilanse stanja, uključujući račun dobiti i gubitka za sljedeće tri godine;
· Osnova za podatke o predviđenim rashodima i prihodima za stavke poput goriva, cijene prijevoza i tarife, plate, održavanje, smanjenje vrijednosti, promjene kursa, aerodromske takse, takse za zračnu plovidbu, troškove zemaljskih usluga, osiguranje, predviđen promet/prihodi;
· Detaljne podatke o troškovima osnivanja u periodu od podnošenja zahtjeva do početka operacija i detaljno obrazložen plan finansiranja tih troškova;

· Detaljne podatke o postojećim i planiranim izvorima finansiranja;

· Detaljne podatke o dioničarima, uključujući njihovu nacionalnost i vrstu dionica koje će posjedovati, te statut kompanije. U slučaju da su isti dio skupine kompanija, podatke o njihovim međusobnim odnosima;

· Planirani izvještaji o novčanom toku i planu likvidnosti za prve tri godine poslovanja;

· Detaljne podatke o finansiranju kupovine/zakupa zrakoplova, uključujući, u slučaju zakupa, i uvjete ugovora. 

O svakoj promjeni nakon podnošenja zahtjeva mora biti obaviještena BHDCA. Ukoliko je potrebno, treba priložiti revidirani poslovni plan. 

Mali operateri (“Tip B”) 

S obzirom na pojedinosti navedenog poslovnog plana, finansijski zahtjevi za male operatere, koji isključivo obavljaju neredovni prijevoz zrakoplovima težine manje od 10 tona uzletne mase i/ili koji imaju manje od 20 sjedećih mjesta, manje su zahtjevni. Ipak, prema odredbi člana 7. stav (3) Pravilnika, ovi zračni prijevoznici moraju u svakom trenutku biti sposobni dokazati da njihov čisti kapital iznosi najmanje 100 000 EUR ili na zahtjev BHDCA, dostaviti sve relevantne podatke u svrhu procjene iz člana 7. stav (1) Pravilnika. Za kompanije koje pružaju usluge redovnog zračnog prijevoza ili one čiji promet prelazi 3 miliona EUR godišnje, mogu se primijeniti svi finansijski zahtjevi iz člana 7. Pravilnika. 
PROVJERA RADNIH DOZVOLA 

Radna dozvola podliježe provjeri koju vrši BHDCA:

a) kod sumnje o postojanju potencijalnih teškoća; i

b) na zahtjev Evropske komisije.

DOSTAVLJANJE ZAVRŠNOG FINANSIJSKOG IZVJEŠTAJA
 S MIŠLJENJEM REVIZORA

U skladu s članom 8. tačka a) Pravilnika, zračni operater svoje završne finansijske izvještaje s mišljenjem revizora dostavlja u BHDCA najkasnije šest mjeseci nakon posljednjeg dana dotične poslovne godine.

U skladu s članom 18. stav (3)  Pravilnika, kada završni finansijski izvještaj sa mišljenjem revizora nije dostavljen u roku, BHDCA je dužna da bez nepotrebnog odlaganja zatraži od zračnog operatera da mu dostavi te revidirane zaključne račune. Ukoliko se završni finansijski izvještaj sa mišljenjem revizora ne dostavi ni naknadno u roku od mjesec dana, radna dozvola biće privremeno oduzeta ili poništena.

NAPOMENA 5. 

U članu 11. Pravilnika, od podnositelja zahtjeva se traži da ispunjava zahtjeve osiguranja.

Osigurani rizici moraju takođe uključivati rat, terorizam, otmice, sabotaže, nezakonito posjedovanje zrakoplova i civilne nerede. 

Minimalni iznosi osiguranja u pogledu putnika, prtljaga, tereta i trećih strana utvrđeni su Zakonom o obligacionim odnosima u civilnom zrakoplovstvu Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, broj 51/15).

Molimo da izjavu o osiguranju, popunjenu i potpisanu od strane osiguravajućeg društva / posrednika osiguranja dostavite BHDCA zajedno sa zahtjevom (vidi Dodatak I).

NAPOMENA 6. 

BHDCA naplaćuje naknade za izdavanje i produženje važenja radne dozvole. 

Iznos naknade propisan je Odlukom o visini naknade za usluge iz nadležnosti BHDCA po osnovu člana 13. stav (1) tačka e) Zakona o zrakoplovstvu BiH ("Službeni glasnik BiH", br. 56/15 i 82/15).

NAPOMENA 7. 

Stvarna kontrola, kako je definirano u članu 2. tačka k) Pravilnika, označava odnos koji je uspostavljen pravima, ugovorima ili drugim pravnim sredstvima koje, pojedinačno ili skupno, uzimajući u obzir činjenice ili propise, daju mogućnost direktnog ili indirektnog uticaja na kompaniju, a posebno putem;

prava upotrebe cjelokupne imovine ili djela imovine kompanije;

prava ili ugovora koji omogućavaju odlučan uticaj na sistem, glasanje ili odluke organa u sastavu kompanije ili na neki drugi način omogućavaju odlučujući uticaj na vođenje poslovanja kompanije. 
NAPOMENA 8. 

Pored zvanično imenovanih direktora, „direktori u sjeni“ su osobe koje nisu profesionalni savjetnici, čijim instrukcijama obično postupaju direktori kompanije. Drugim riječima, kad osoba koja nije direktor vrši takav uticaj na direktore kompanije da su direktori navikli postupati u skladu s uputstvima te osobe, ta osoba je direktor u sjeni. 
NAPOMENA 9. 

Vidi relevantne odredbe Zakona o privrednim društvima Federacije Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH“, broj 81/15) i Zakona o privrednim društvima Republike Srpske („Službeni glasnik RS“, br. 127/08, 58/09, 100/11 i 67/13).
NAPOMENA 10.

Federalni zavod za statistiku i Republički zavod za statistiku vode Registar poslovnih subjekata i izdaju obavijesti o razvrstavanju na osnovu klasifikacije djelatnosti.

Više informacija o Registru poslovnih subjekata i klasifikaciji djelatnosti možete naći na web adresi: www.fzs.ba i http://www.rzs.rs.ba 
NAPOMENA 11. 

BHDCA se obavezuje da će preduzeti sve mjere koje su joj na raspolaganju da svi podaci, koje ste naveli u ovom zahtjevu, budu ispoštovani kao povjerljivi.  

Ukoliko želite da neka informacija, koju ste dostavili u zahtjevu, ne bude otkrivena zbog povjerljivosti, trebali biste navesti o kojoj informacije je riječ i razlog njezine povjerljivosti.
NAPOMENA 12. 

Molimo vas da uzmete u obzir da zahtjeve treba dostaviti znatno prije planiranog početka operacija, jer je važno da BHDCA ima dovoljno vremena za obradu zahtjeva.

Podnositeljima zahtjeva se preporučuje da ne pretpostavljaju unaprijed pozitivno rješenje na zahtjev za izdavanje operativne dozvole avio-prijevoznika tako što će unaprijed vršiti prodaju karata ili rezervacija. 

Podnositelji, čiji zahtjevi su odbijeni, mogu izjaviti žalba u roku od 15 dana na adresu:

BOSNA I HERCEGOVINA

MINISTARSTVO KOMUNIKACIJA I PROMETA

putem 

DIREKCIJE ZA CIVILNO ZRAKOPLOVSTVO BOSNE I HERCEGOVINE

V kozarske brigade 18, 78 000 Banja Luka

Žalba se predaje putem BHDCA Ministarstvu komunikacija i prometa BiH, u pisanoj formi, neposredno ili preporučeno poštom. Na žalbu se uplaćuje administrativna taksa u iznosu od 10,00 KM u skladu sa Zakonom o administrativnim taksama („Službeni glasnik BiH“, broj 16/02, 19/02, 43/04, 8/06, 76/06 i 76/07).

Napomena 

U članu 23. stav (1) Pravilnika propisano je da će BHDCA donijeti odluku povodom zahtjeva što je prije moguće, a najkasnije 90 dana nakon što su јој dostavljene sve potrebne informacije, uzimajući u obzir raspoložive dokaze. O odluci se mora obavijestiti podnositelj zahtjeva. U slučaju odbijanja, moraju se za to navesti razlozi.

             Dodatak I
IZJAVA OSIGURAVATELJA
	Mi
	
	(Naziv)


                koji djelujemo kao brokeri osiguranja ili vodeći osiguravatelji za

	Naziv i adresa zračnog prevoznika


potvrđujemo da navedeni zračni operater ima valjano osiguranje u skladu sa zahtjevima Zakona o obligacionim odnosima (’’Službeni glasnik BiH’’, broj 51/15) (vidi Napomenu 5.) i člana 11. Pravilnika.
	Polica/Broj(evi) police
	

	S datumom važenja od
	

	Polica pokriva (označi odgovarajuće)
	□ prtljagu
	□ teret
	□ poštu
	□ odgovornost prema trećim osobama

	Osiguranjem su pokriveni
	□ svi zrakoplovi koji operišu osigurani na osnovu vlastitog AOC


	□ sljedeći zrakoplovi

(može se dostaviti popis)


            Sljedeća ograničenja se primjenjuju:

	Za finansijske obaveze prema putnicima zrakoplova, trećim osobama, prtljazi i teretu 



	Za odgovornost prema trećim licima usljed rizika od rata




	Sljedeća geografska ograničenja se primjenjuju 




	Ugovorena polica osiguranja vrijedi
	

	od
	
	do
	


	U slučaju otkazivanja primjenjivati će se sljedeći uslovi (svi uslovi otkazivanja moraju biti navedeni) 
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